
令和６年度 ディスカバリーパーク焼津天文科学館職員派遣業務 仕様書 

  

１ 業務場所   焼津市田尻 2968 番地の１ほか 

 

２ 業務期間   令和６年６月１日～令和７年５月 31 日 

         ※業務期間中に（公財）焼津市振興公社がディスカバリーパーク焼津天文科学 

館指定管理者の指定を取り消された場合、また、令和７年４月１日から５月 

31日の期間について、令和７年度に予算措置されない場合は変更契約を行い、 

契約期間（業務期間）を短縮できることとする。 

 

３ 勤務の日   上記業務期間のうち、別表１に準じて前月の 20 日までに毎月指定する日 

 

４ 勤務時間   下記の①～③の時間内の依頼（４～７時間勤務）を基本とする。 

① 午前８時 30 分～午後５時 15 分（うち休憩１時間）：主に平日 

② 午前９時 30 分～午後６時 15 分（うち休憩１時間）：主に土日祝日 

③ 午後０時 45 分～午後９時 30 分（うち休憩１時間）：夜間イベント開催時 

 

５ 業務内容   【受付業務】 

①館内の受付・案内（プラネタリウム誘導・保安、観覧券販売および売店でのグ 

ッズ販売等を含む） 

【展示業務】 

①展示･体験室内関連業務（展示物の案内、工作対応等） 

②各種教室及び当館実施イベント関連業務（受付、補助等） 

※派遣するスタッフは、受付業務・展示業務の両方を行うことができる者とする。 

 

６ 所要人員   別表１に準じて前月の 20 日までに毎月指定する人数 

 

７ 条  件 

① 業務に従事する者の労働保険、雇用保険、健康保険、厚生年金保険は、法令に基づき派遣元の

責任において加入すること。有給休暇、定期健康診断も雇用主たる派遣元において行うこと。 

② 業務に従事する者は、身元の確実な健康で、明朗な高等学校卒業程度の学力を有する者とする。 

ただし、学生を除く。 

③ 業務に従事する者は、幼児から高齢者までの様々な来館者と、円滑なコミュニケーションを取

ることのできる者であること。 

④ 業務に従事する者は、勤務時間中は当天文科学館からの指示に従い、業務を遂行できる者であ

ること。 

⑤ 業務に従事する者が病気等により欠勤した場合、遅滞なく代わりの者を配置すること。 

 

 



８ そ の 他 

① ディスカバリーパーク焼津天文科学館のジャンパー、ベストを貸与する。 

② 業務開始前に事前研修を行う。なお研修の経費負担については内容を踏まえ、双方で協議して

決定すること。 

③ 業務に従事するものは勤務時間中は天文科学館で定めた服装及び接遇の基準に従い、利用者に

清潔で良好な印象を与えるよう心がけること。 



別表１　派遣職員所要人数（単位　人工）
※この表は予定であり、実際には人数や勤務日の増減があります。
(感染症等の影響により止むを得ず臨時休館となった場合等は依頼人数を大幅に減少することがあります）

受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示 受付 展示

1 水

1 木 0.5 2 木 1 木

2 金 1.0 0.5 1 金 3 金 1.0 1.5 2 金

1 土 1.0 0.5 3 土 1.0 0.5 2 土 1.0 0.5 4 土 1.0 0.5 1 土 1.0 0.5 1 土 1.0 0.5 3 土 2.0 2.0

2 日 1.0 1.5 4 日 1.0 1.5 1 日 3 日 1.0 1.5 1 日 5 日 1.0 1.5 2 日 1.0 1.5 2 日 1.0 1.5 4 日 2.0 2.0

3 月 1 月 5 月 2 月 4 月 1.0 1.5 2 月 6 月 3 月 3 月 5 月 2.0 2.0

4 火 2 火 6 火 0.5 3 火 1 火 5 火 3 火 7 火 4 火 4 火 1 火 0.5 6 火 2.0 2.0

5 水 3 水 7 水 1.0 0.5 4 水 2 水 6 水 4 水 8 水 5 水 5 水 2 水 1.0 0.5 7 水

6 木 4 木 8 木 0.5 5 木 3 木 7 木 5 木 9 木 6 木 6 木 3 木 0.5 8 木

7 金 5 金 9 金 1.0 0.5 6 金 4 金 8 金 6 金 10 金 7 金 7 金 4 金 1.0 0.5 9 金

8 土 1.0 0.5 6 土 1.0 0.5 10 土 2.0 2.0 7 土 1.0 0.5 5 土 1.0 0.5 9 土 1.0 0.5 7 土 11 土 1.0 0.5 8 土 1.0 0.5 8 土 1.0 0.5 5 土 1.0 0.5 10 土 1.0 0.5

9 日 1.0 1.5 7 日 1.0 1.5 11 日 2.0 2.0 8 日 1.0 1.5 6 日 1.0 1.5 10 日 1.0 1.5 8 日 0.5 12 日 1.0 1.5 9 日 1.0 1.5 9 日 1.0 1.5 6 日 1.0 1.5 11 日 1.0 1.5

10 月 8 月 12 月 2.0 2.0 9 月 7 月 11 月 9 月 13 月 1.0 1.5 10 月 10 月 7 月 12 月

11 火 9 火 13 火 2.0 2.0 10 火 8 火 12 火 10 火 14 火 11 火 1.0 1.5 11 火 8 火 13 火

12 水 10 水 14 水 2.0 2.0 11 水 9 水 13 水 11 水 15 水 12 水 12 水 9 水 14 水

13 木 11 木 15 木 2.0 2.0 12 木 10 木 14 木 12 木 16 木 13 木 13 木 10 木 15 木

14 金 12 金 16 金 1.0 1.0 13 金 11 金 15 金 13 金 17 金 14 金 14 金 11 金 16 金

15 土 1.0 0.5 13 土 1.0 0.5 17 土 1.0 0.5 14 土 1.0 0.5 12 土 1.0 0.5 16 土 1.0 0.5 14 土 18 土 1.0 0.5 15 土 1.0 0.5 15 土 1.0 0.5 12 土 17 土 1.0 0.5

16 日 1.0 1.5 14 日 1.0 1.5 18 日 1.0 1.5 15 日 1.0 1.5 13 日 1.0 1.5 17 日 1.0 1.5 15 日 0.5 19 日 1.0 1.5 16 日 1.0 1.5 16 日 1.0 1.5 13 日 18 日 1.0 1.5

17 月 15 月 1.0 1.5 19 月 16 月 1.0 1.5 14 月 1.0 1.5 18 月 16 月 20 月 17 月 17 月 14 月 19 月

18 火 16 火 20 火 0.5 17 火 15 火 19 火 17 火 21 火 18 火 18 火 15 火 20 火

19 水 17 水 21 水 1.0 0.5 18 水 16 水 20 水 18 水 22 水 19 水 19 水 16 水 21 水

20 木 18 木 22 木 0.5 19 木 17 木 21 木 19 木 23 木 20 木 20 木 1.0 1.5 17 木 22 木

21 金 19 金 23 金 1.0 0.5 20 金 18 金 22 金 20 金 24 金 21 金 21 金 1.0 0.5 18 金 23 金

22 土 1.0 0.5 20 土 1.0 0.5 24 土 1.0 0.5 21 土 1.0 0.5 19 土 1.0 0.5 23 土 1.0 0.5 21 土 1.0 0.5 25 土 1.0 0.5 22 土 1.0 0.5 22 土 1.0 0.5 19 土 1.0 0.5 24 土 1.0 0.5

23 日 1.0 1.5 21 日 1.0 1.5 25 日 1.0 1.5 22 日 1.0 1.5 20 日 1.0 1.5 24 日 1.0 1.5 22 日 1.0 1.5 26 日 1.0 1.5 23 日 1.0 1.5 23 日 1.0 1.5 20 日 1.0 1.5 25 日 1.0 1.5

24 月 22 月 26 月 23 月 1.0 1.5 21 月 25 月 23 月 27 月 24 月 1.0 1.5 24 月 21 月 26 月

25 火 23 火 0.5 27 火 24 火 22 火 26 火 24 火 0.5 28 火 25 火 25 火 0.5 22 火 27 火

26 水 24 水 1.0 0.5 28 水 25 水 23 水 27 水 25 水 1.0 0.5 29 水 26 水 26 水 1.0 0.5 23 水 28 水

27 木 25 木 0.5 29 木 26 木 24 木 28 木 26 木 0.5 30 木 27 木 27 木 0.5 24 木 29 木

28 金 26 金 1.0 0.5 30 金 27 金 25 金 29 金 27 金 1.0 0.5 31 金 28 金 28 金 1.0 0.5 25 金 30 金

29 土 27 土 1.0 0.5 31 土 28 土 1.0 0.5 26 土 1.0 0.5 30 土 28 土 1.0 0.5 29 土 1.0 0.5 26 土 1.0 2.0 31 土 1.0 0.5

30 日 28 日 1.0 1.5 29 日 1.0 1.5 27 日 1.0 1.5 29 日 30 日 1.0 1.5 27 日 1.0 2.0

29 月 30 月 28 月 30 月 31 月 28 月

30 火 0.5 29 火 31 火 29 火 1.0 2.0

31 水 1.0 0.5 30 水 30 水

31 木

小計 8.0 8.0 12.0 12.5 24.0 24.0 10.0 11.0 9.0 9.5 9.0 9.5 5.0 5.5 10.0 11.0 10.0 11.0 14.0 14.0 9.0 12.0 15.0 14.5

月合計

4人 4人 5人 4人 4人 4人 4人 4人 4人 4人 5人 5人1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼

29.5 277.5

1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼 1日最大依頼

18.5 10.5 21.0 21.0 28.0 21.0

３月 ４月 ５月

年間合計

16.0 24.5 48.0 21.0 18.5

６月 ７月 ８月 ９月 10月 11月 12月 １月 ２月


